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Osnovna $ola Ribnica na Pohorju

PRAVILA SOLSKEGA REDA
OSNOVNE SOLE RIBNICA NA POHORJU

Osnovna Sola Ribnica na Pohorju dolo¢a s Pravili Solskega reda pravila obnasanja, pomembna za
nemoteno Zivljenje in delo v Soli. Namenjen je vsem zaposlenim, starSem, zunanjim sodelavcem, Se
posebej pa u¢encem, da bi bili v Soli uspesni in zadovoljni.

Pravila Solskega reda obsegajo: sploSna dolocila, dolznosti in odgovornosti uéencev, zagotavljanje
varnosti, pravila obnasanja in ravnanja v Solskih in drugih prostorih, vzgojne ukrepe za posamezne
krsitve pravil, organiziranost uéencev, opravievanje odsotnosti in sodelovanje pri zagotavljanju
zdravstvenega varstva ucencev.

Pravila Solskega reda obsegajo:

SPLOSNA DOLOCILA,

PRAVILA OBNASANJA IN RAVNANJA V SOLSKIH IN DRUGIH PROSTORIH,
ZAGOTAVLIANJE VARNOSTI,

VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE,

DOLZNOSTI IN ODGOVORNOSTI UCENCEV TER OPREDELITEV KRSITEV PRAVIL
VZGOJNI UKREPI ZA POSAMEZNE KRSITVE PRAVIL,

VZGOJNI OPOMINI,

ORGANIZIRANOST UCENCEV.

NV kA WNPRE

1. SPLOSNA DOLOCILA
1.1 Usklajenost Pravil Solskega reda z ostalimi dokumenti in njegova vloga

Pravila $olskega reda so eden izmed temeljnih dokumentov OS Ribnica na Pohorju in so usklajena z
veljavno zakonodajo in internimi dokumenti $ole: z Zakonom o osnovni 3oli, z Vzgojnim naértom OS
Ribnica na Pohorju, s Hi$nim redom OS Ribnica na Pohorju ter ostalimi dokumenti $ole.

Pravila Solskega reda natanéneje opredeljujejo posamezna podroéja Vzgojnega nacrta in HiSnega reda,
prav tako pa dolo¢ajo tista podrocja Zivljenja in dela na Soli, ki jih omenjena dokumenta ne vsebujeta.

1.2 Pravila Solskega reda

Pravila Solskega reda veljajo in jih spoStujejo vsi zaposleni, ucenci in drugi udelezenci vzgoje in
izobraZzevanja ter obiskovalci Sole (najemniki Solskih prostorov in drugi) ter tako prispevajo k:

e uresnicevanju ciljev in programov Sole,

e varnosti udeleZzencev vzgojno-izobraZevalnega procesa,

e urejenosti, Cistodi, disciplini in prijetnem pocutju na soli,

e preprecevanju Skode.
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1.3 Uporaba Pravil Solskega reda

Pravila Solskega reda veljajo:

e za vse vzgojno-izobraZevalne dejavnosti, ki se organizirano izvajajo v Solski zgradbi, na
pripadajo¢ih funkcionalnih zemljis¢ih (Solsko dvorisce, Solska igrala, ograjena povrsina
Sportnega igris€a s pripadajo¢im zemljis¢em in parkiris¢e z dovozom),

e zavse programe in dejavnosti, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr. Sportni,
kulturni, tehnigki, naravoslovni dnevi, ekskurzije, $ola v naravi, CSOD ipd.,

e na prireditvah in predstavah, ki se jih u¢enci udelezujejo v organizaciji Sole,

e na poti od in do Solskega avtobusnega postajalis¢a, prav tako na avtobusnem postajalis¢u do
prihoda avtobusa.

Ce so v zgradbi, ki jo uporablja %ola, tudi drugi uporabniki, sprejmejo Pravila $olskega reda vsi
uporabniki soglasno.

2. PRAVILA OBNASANJA IN RAVNANJA

2.1 Poslovni cas
Poslovni ¢as $ole je dolocen s Hignim redom OS Ribnica na Pohorju.

2.2 Uradne ure in njihova objava
Uradne ure so dolo¢ene s Hi$nim redom OS Ribnica na Pohorju.

2.3 Uporaba Solskega prostora
Uporaba 3olskega prostora je dolo¢ena s Hi¥nim redom OS Ribnica na Pohoriju.

2.4 Dostop v Solske prostore

Dostop v $olske prostore je urejen po ustaljenem urniku in je dolo¢en s Hinim redom OS Ribnica na
Pohoriju.

Za primere, ko uditelji za izvedbo posameznih aktivnosti narocijo ucence izven ustaljenega reda, pa
Pravila Solskega reda dolocajo, da ucitelji odklenejo u¢encem vhod, jih pospremijo do garderobnih
omaric oz. garderob, poskrbijo za red in tiSino v garderobi ter jih organizirano pospremijo do ucilnice,
v kateri bodo izvajali dejavnost (razredna ura, interesna dejavnost, izbirni predmet, priprave na
tekmovanija...).

2.5 Prihodi, odhodi ter zadrzevanje v Solskem prostoru

2.5.1 Prihodi

e Na poti v Solo in iz nje u¢enci upostevajo pravila prometne varnosti in Nacrt varnih Solskih poti.

e Ucenci 1. razreda prihajajo v Solo v spremstvu starSev ali druge pooblas¢ene osebe.

e Ucenci morajo priti v Solo pravocasno, najmanj 5 minut pred pri¢etkom vzgojno-izobrazevalnega
procesa.
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Ucenci prihajajo v Solo ob doloceni uri, razen tistih, ki so vkljueni v jutranje varstvo in ucéenci
vozaci.

Ucenci, ki se v Solo pripeljejo s kolesom, morajo imeti opravljen kolesarski izpit in po predpisih
opremljeno kolo ter le-to shraniti v za to namenjena stojala. Sola za kolesa ne prevzema
odgovornosti.

Vstop v Solske prostore (tudi v garderobo) je z rolerji, skiroji ali kotalkami prepovedan. V tem
primeru morajo ucenci imeti s seboj obutev, ker se del pouka lahko izvaja tudi v okolici Sole.

Ob prihodu v Solo se uéenci v garderobi preobujejo v copate in odloZijo vrhnja oblacila.

Ucence razredne stopnje sprejme razrednicarka ob 7.55 v matic¢ni ucilnici.

Za ucence je organizirano jutranje varstvo ucitelja od 7.00 do 7.55.

Strokovni delavci in ostali zaposleni prihajajo v Solo toliko ¢asa prej, da pravocasno in pripravljeni
pri¢cnejo z delom.

2.5.2 Odhodi

Po zadnji uri pouka oz. drugih dejavnostih so u¢enci od 1. do 5. razreda vklju¢eni v OPB, ostali pa
odidejo domov. Za ucence od 6. do 9. razreda je organizirano varstvo vozacev. Ucenci se na
odhod kombija in avtobusa pripravijo v garderobi in se ne zadrzujejo pred vhodom, ki je namenjen
zaposlenim 3ole.

2.5.3 Izjemni odhodi ucencev med poukom

Ucenci lahko zapustijo Solski prostor samo iz opravicenih razlogov, kot so: odhod k zdravniku na
podlagi napotnice ali obvestila starSev, predhodno najavljeni Sportni treningi na podlagi pisnega
obvestila trenerja ali starSev, obiskovanje glasbene Sole zaradi nastopa na podlagi pisnega
obvestila glasbene Sole in starSev.

Ucenec lahko izjemoma zapusti Solo v ¢asu pouka, ¢e za odhod pisno ali ustno zaprosijo starsi.

V primeru, da ima ucenec v Soli zdravstvene tezave (vrocina, slabost, bruhanje ipd.) ali se posSkoduje,
mora ucitelj ali drug strokovni delavec, ki ima ucenca pri pouku, o stanju le-tega obvestiti razrednika
oziroma starse, s katerimi se dogovori o ¢asu in nac¢inu odhoda u¢enca domov.

Ucenci 1. razreda tudi v izjemnih primerih ne smejo oditi iz Sole sami, ampak obvezno v spremstvu
starsev ali s strani starSev pooblas¢ene osebe.

Izjemen odhod ucenca iz Sole se vpiSe v dnevnik v rubriko odsotnosti u¢encev.

2.5.4 Zadrzevanje v Solskem prostoru

ZadrZevanje v Solskih prostorih ali v garderobah po konéanem pouku ali drugih vzgojno-
izobrazevalnih dejavnostih ni dovoljeno.

ZadrZevanje v Soli po kon¢anem pouku je dovoljeno samo uéencem, ki so vklju¢eni v OPB, v
organizirano varstvo, u¢encem vozacem, obiskovalcem popoldanske uéne pomoci, obiskovalcem
popoldanskih interesnih ali drugih dejavnosti, v Soli dogovorjenih dejavnostih.

Ucencem v popoldanskem c¢asu odklene Solo mentor, ki tudi poskrbi, da se ucenci preobujejo. Po
koncani aktivnosti Solo tudi zaklene. Enako velja za najemnike Solskih prostorov kot tudi za uéence
drugih osnovnih $Sol, ki prihajajo v Solo k dopolnilnim dejavnostim.
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2.5.5 Gibanje starsev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solski zgradbi

Obiskovalci urejajo zadeve v tajnistvu v ¢asu uradnih ur, z ucitelji v ¢asu govorilnih ur ali po
dogovoru, v ostale Solske prostore vstopajo samo z dovoljenjem vodstva Sole.

Zaradi varnosti lahko ravnatelj gibanje dodatno omeji s posebnim sklepom.

Najemniki uporabljajo s pogodbo doloéene prostore samo v dogovorjenem c¢asu.

2.6 Pouk

U¢itelji to¢no zaénejo in to¢no koncajo uéno uro. Ce uéitelj zamudi ve kot 5 minut, reditelj sporo¢i
njegovo odsotnost vodstvu Sole, ki bo organiziralo nadomesc¢anije.

Ucitelj na zacetku ure izpolni in uredi dokumentacijo dela oddelka, med drugim preveri prisotnost
ucencev pri pouku.

Med poukom ucenci praviloma ne zapusc¢ajo ucilnice. V tem ¢asu upostevajo dogovore o disciplini.
Ucenci med poukom praviloma ne odhajajo na strani$¢e, razen v primerih, da starsi na osnovi
zdravniSkega spric¢evala ali pisnega sporocila ucitelju utemeljijo zdravstvene tezave (vnetje ledvic,
mehurja ...).

Ob neupostevanju dogovorov in v primeru hujsih krsitev ucitelj o problematiki obvesti svetovalno
delavko ali vodstvo Sole.

Ucitelj in u€enci poskrbijo za urejenost ucilnice, ki jo ob koncu ure v organizirani skupini zapustijo.

2.7 Opravicevanje odsotnosti

Starsi morajo razrednika obvestiti o izostanku u¢enca v skladu s Solsko zakonodajo.

Najkasneje v petih dneh po prihodu uéenca v $olo morajo opraviciti izostanek. Ce razrednik dvomi
v verodostojnost opravicila, lahko zahteva uradno zdravnisko potrdilo o opravi¢enosti izostanka.
Ucenec je lahko iz zdravstvenih razlogov oproséen sodelovanja pri dolo¢enih urah pouka in drugih
dejavnostih, ¢e starsi razredniku predloZijo mnenje in navodilo zdravstvene sluzbe. Ucenec je
prisoten pri pouku in opravlja vse zadolzZitve, ki jih zmore, in ne ogroZajo njegovega zdravija.
Odsotnosti zaradi sodelovanja na Sportnih, kulturnih in drugih tekmovanjih in sre¢anjih, na katerih
ucenci sodelujejo v imenu Sole, razrednik obvesti starSe. Posledice neupoStevanja postopka
opravicevanja bodo odsotnosti u¢encev neopravicene.

2.8 Nacin informiranja ucencev in starsev

Obvestila objavlja vodstvo Sole in strokovni delavci za vse u€ence na spletni strani Sole.

Sicer pa lahko dobijo starSi in ucenci obvestila tudi v ustni in pisni obliki, objavljena so na oglasnih
deskah v Soli in na spletni strani Sole. Pisna obvestila lahko prejmejo tudi po posti in po e-posti.

2.9 Nadzor
V Soli je organiziran fiziéni nadzor za zmanjSevanje mozZnosti poskodovanja zgradbe, naprav in ucil ter
za zagotavljanje varnosti oseb v Solskem prostoru.

2.9.1 Tehnicni nadzor se izvaja na 2 nacina, in sicer:

z zaklepanjem vhodnih vrat z vgrajeno varnostno kljuko,
z javno razsvetljavo za osvetlitev zunanjih povrsin.
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2.9.2 Fizi¢ni nadzor

Razpored dezurstev za nadzor je usklajen z Letnim delovnim naértom in razporedom, ki ga pripravi
ravnatelj.

Fizi¢ni nadzor izvajajo:

strokovni delavci — v razredih, na hodnikih, v jedilnici, v garderobah in ucilnicah, v sanitarnih
prostorih ter povrSinah za odmor,

hiSnik — ob vhodih, v garderobah, z obhodi okoli Sole,

Cistilke — na hodnikih, v sanitarnih prostorih, z obhodi okoli Sole,

mentorji dejavnosti — v popoldanskem ¢asu, v prostorih in Solskih povrsinah, kjer se le-te odvijajo.

2.9.3 Razpolaganije s kljuci vhodnih vrat

Zaradi zascite in varnosti nepremiénin in premicnin so pod posebnim nadzorom vsi kljuci zunanjih
vhodnih vrat Sole. Vsak imetnik zgoraj omenjenega klju¢a podpise izjavo o varovanju in uporabi
klju€ev, ki je arhivirana v tajnistvu Sole.

Klju¢ se lahko vroci delavcu Sole, zunanjemu sodelavcu in pogodbenemu delavcu samo v soglasju z
ravnateljem in s podpisom izjave. Za prejeti klju¢ vsak odgovarja osebno. V primeru izgube kljuca
mora vsak prejemnik takoj obvestiti ravnatelja.

3. ZAGOTAVLIANIJE VARNOSTI

3.1 Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb izvajamo naslednje ukrepe:

° prepovedujemo uporabo nedovoljenih naprav, snovi in pripomockov,

° preprecujemo vsako obliko nasilja,

e  varujemo in nadziramo vstopanje v Solo,

e  spremljamo gibanje nezaposlenih in nepovabljenih oseb,

° ucenci zapuscajo Solske prostore med poukom in odmori z vednostjo ucitelja,

e  spostujemo in uposStevamo pravila obnasanja v Solskem prostoru,

° uposStevamo navodila iz Pozarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepi v primeru
pozara, oznake poti evakuacije),

e izvajamo vaje evakuacije uencev za primer nevarnosti (po Nacrtu evakuacije),

e zagotavljamo preventivno zdravstveno zas¢ito (omarice prve pomoci s
sanitetnim materialom v skladu s pravilnikom, ukrepamo v primeru nezgod in epidemij v
skladu s priporodili ...),

° ukrepamo v primeru poskodb ali slabega pocutja uéenca,

e  spore reSujemo s Solsko svetovalno sluzbo ter razredniki,

e v 3oliinizven nje skrbimo za lastno zdravje in varnost in ne ogrozamo drugih,

e v prostorih Sole se ne lovimo, ne tekamo ali divjamo ter ne kri¢imo,

e  drugi ukrepi.

3.2 Ukrepanja, ravnanja in obnasanja v Solskem prostoru
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Opredelili smo splosna pravila ravnanja za vse prostore na Soli, posebna pravila pa veljajo Se
za telovadnico, racunalnico, ucilnico za tehniko, fiziko, kemijo, biologijo, gospodinjstvo,
jedilnico in knjiznico.

Opredelili smo pravila ravnanja za naslednje dejavnosti: ekskurzije, izlete, oglede, Sole v
naravi, CSOD, pohode ter druge dneve dejavnosti izven 3ole, kot so kulturni, naravoslovni,
tehniski in Sportni dnevi.

3.3 Ukrepi in prepovedi uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov

3.3.1 Uporaba mobilnih telefonov

V Solskih prostorih je uporaba mobilnih telefonov prepovedana.

V primeru, da ucenec v Solo prinese mobilni telefon, zanj tudi v celoti odgovarja. Menimo, da
ga ima v Soli z vednostjo starSev. Ob vstopu v Solo je u¢enec dolzan mobilni telefon izklopiti ter
ga shraniti v svojo garderobno omarico, ucenci od prvega do Cetrtega razreda pa v Solsko
torbo.

Ce ucenec uporablja mobilni telefon v $olskih prostorih, pri pouku in ovira $olsko delo (to velja
tudi na dnevih dejavnosti, ekskurzijah ...), mu ga ucitelj zacasno odvzame, obvesti starse o
odvzemu in se z njimi dogovori o nacinu prevzema telefona.

Uporaba mobitelov z namenom fotografiranja ali snemanja v Soli je strogo prepovedana.

Sola za poskodovane, izgubljene ali odtujene mobilne telefone ne odgovarja.

3.3.2 Prepoved snemanja

Prav tako je v Soli prepovedana uporaba drugih naprav, ki omogocajo kakrsnokoli avdio ali
video snemanje Solskih prostorov, zaposlenih in soSolcev (razen v primerih, ko ima oseba za to
dovoljenje vodstva Sole.).

Enake omejitve veljajo za fotografiranje v Soli.

Nepooblas¢eno uporabo teh naprav bomo obravnavali kot hujSo krsitev hiSnega reda in
predpisov o varstvu osebnih podatkov.

Za uporabo dokumentarnih fotografij razli¢nih dejavnosti, kjer sodelujejo ucenci Sole, in ostalih
izdelkov uéencev, ki se javno predstavljajo izven Solskega prostora, mora Sola od starSev
pridobiti posebno soglasje.

3.3.3 Predvajalniki glasbe
Ucencem med poukom ni dovoljena uporaba glasbenih predvajalnikov.

3.3.4 Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti

e Ucitelj lahko ucencu zacasno odvzame tudi druge predmete ali snovi, ki ne sodijo v Solo, Se
posebej, ¢e z njimi moti pouk ali ogroza svojo varnost in varnost drugih. O dogodku ucitelj obvesti
starse in vodstvo Sole.

e V Solo ni dovoljeno prinasati in uporabljati:

- nevarnih predmetov, s katerimi lahko ucenci poskodujejo druge ljudi ali opremo,
- dragocenih predmetov,
- drugih predmetov, ki jih u¢enec v Soli ne potrebuje.

7



Osnovna $ola Ribnica na Pohorju

e Kajenje, uzivanje in ponudba alkoholnih pija¢ in drog ter drugih psihoaktivnih sredstev je
prepovedana v Solskih prostorih, na pripadajo¢em funkcionalnem zemljis¢u in povsod drugod, kjer
se izvajajo vzgojno-izobrazevalne aktivnosti.

e V Solo je prepovedano prinasati in uporabljati druge snovi, ki so neprimerne ali Skodljive za
otrokovo zdravje in razvoj (npr. energetske pijace).

e Med poukom je prepovedano Zvecéenje zvecilnega gumija.

e Ucencem svetujemo, da dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih ur ...) ali vecjih vsot denarja ne
nosijo v Solo. Za izgubljene ali drugaCe odtujene zgoraj omenjene stvari Sola ne prevzema
odgovornosti. U¢enci morajo za vecjo varnost zaklepati svoje omarice in skrbno varovati kljuce le-
teh. V primeru izgube klju¢a omaric starsi poravnajo finan¢no obveznost za nov kljuc.

3.4 Ukrepi za varnost med odmori
V ¢asu malice in kosila je v jedilnici Sole dezurni ucitelj.
e V ¢asu odmora je dezurni ucitelj pozoren na morebitne dejavnike, ki bi lahko povzrocili nesreco
in jih preprecuje oz. odpravlja.
e DeZurni ucitelj je v jedilnici prisoten ves ¢as odmora in mora imeti pregled in kontrolo za
takojsnje posredovanje pri ucencih.
e Ucenci ne smejo v copatih zapuscati Sole.

Ucitelji in deZurni ucenci so seznanjeni s pravili dezurstva za ucitelje in uéence. Ta pravila so priloga
Hisnega reda.

3.5 Ukrepi za varstvo vozacev

e Ucenci vozaci od Sestega do devetega razreda, ki zakljucijo s poukom in odhajajo domov s Solskim
prevozom, so lahko vklju¢eni v varstvo vozacev, za ucence od prvega do petega razreda je po
koncanem pouku organizarano podaljasno bivanje.

e V Casu varstva se ucenci lahko gibljejo le v prostoru, namenjenemu varstvu, se lepo obnasajo in z
glasnostjo ne motijo vzgojno-izobraZzevalnega dela. V primeru, da ne spoStujejo pravil, bomo
obvestili starSe, ki morajo za svojega otroka poiskati drugo resitev.

e Ucenci upostevajo navodila uciteljev, ki izvajajo varstvo vozacev.

e Ucenci opozorijo dezurne ucitelje na dogajanje, ki ni v skladu s HisSnim redom Sole. Dezurne
ucitelje ali vodstvo Sole obvestijo tudi v primeru, ¢e se na Soli dogaja kaj neobicajnega.

3.6 Zagotavljanje preventivne zdravstvene zascite

Za zagotavljanje varnosti in zdravja se upostevajo dolodila:

e Pravilnika o zahtevah za zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na delovnih mestih,

e Pravilnika o organizaciji, materialu in opremi za prvo pomo¢ na delovhem mestu (omarice prve
pomoci, koli¢ina in vsebina sanitetne opreme).

3.6.1 Ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju ucenca
e Vsak delavec Sole je dolZan takoj ukrepati, ko opazi oz. je obveséen o poskodbi ali slabem pocutju
ucenca.
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e Poskodovanemu ucencu je potrebno nuditi umik na varno mesto in zagotoviti, da ni sam. Delavec
je dolzan o poskodbi ali slabem pocutju ucenca obvestiti razrednika, svetovalno sluzbo ali vodstvo
Sole, ki obvesti starse, da pridejo po otroka.

e V primeru teZje poskodbe, zelo slabega pocutja, bolezenskega stanja ali v primeru, da ne moremo
oceniti resnosti poskodbe ali stanja, je potrebno poklicati zdravnika. Ce se zdravnik ne more takoj
odzvati na klic, pokliéemo reSevalno postajo. V obeh primerih takoj obvestimo starse.

e V primeru, da je posSkodba posledica nasilnega dejanja ali nesrece (padec z viSine ...), smo o tem
dolZni obvestiti tudi policijo. O dogodku je potrebno sestaviti zapisnik. Zapisnik napise delavec, ki
je bil prisoten pri dogajanju ali pa je prisel na kraj dogajanja in je bil seznanjen z dogodki.

3.7 Druge oblike ukrepanja

V primeru krsenja Pravil Solskega reda lahko strokovni delavec:

e zapiSe obvestilo o krsitvi v u¢encevo belezko,

e telefonsko obvesti starse,

e povabi starSe na razgovor,

e predlaga obravnavo pri Solski svetovalni delavki,

e predlaga razgovor pri ravnatelju,

e predlaga sodelovanje zunanjih strokovnih delavcev ali institucij.

3.8 Sodelovanje pri zagotavljanju zdravstvenega varstva ucencev z zunanjimi institucijami

Osnovna $ola sodeluje z Zdravstvenim domom Radlje ob Dravi zlasti pri izvedbi obveznih zdravniskih
pregledov za otroke, vpisane v prvi razred in rednih sistemati¢nih pregledih v ¢asu $olanja. Sola
sodeluje tudi pri sistematicnih pregledih zob in predavanj na temo negovanja in ucenja pravilnega
¢i$enja zob. Za zagotavljanje zdravja ravna v skladu s posebnimi priporo¢ili MIZS in pooblas¢enimi
zdravstevenimi institucijami. Sistematika zob je zakonsko obvezna.

4. VZDRZEVANIE REDA IN CISTOCE

4.1 Vzdrzevanje Solskega prostora

e V Soli moramo vzdrZevati Solski prostor tako, da je vsem ucencem, zaposlenim in zunanjim
obiskovalcem zagotovljena varnost, Cistoca, urejenost in namembnost uporabe.

e Ucenci in ucitelji skrbijo za urejenost notranjih in zunanjih Solskih povrsin. Ob zakljucku vsake uéne
ure pospravijo vse uporabljene ucne pripomocke v omare, jih zaklenejo in ocistijo delovne
povrsine.

4.2 Dezurstva

V Soli je organizirano dezurstvo pred za¢etkom pouka, med in po koncu pouka v vseh prostorih, kjer se
gibajo uéenci. DeZurstva izvajajo strokovni delavci in ostali zaposleni po razporedu. Razpored
deZurstev zaposlenih doloca vodstvo Sole.

4.2.1 Dezurstvo ucencev
Ucenci opravljajo dezurstvo v ucilnicah, v ¢asu malice v jedilnici.
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4.2.1.2 Dezurstvo ucencev - rediteljstvo
V vsaki oddel¢ni skupnosti dolocijo po dva reditelja, ki opravljata svoje delo en teden in imata sledece
naloge:

e skrbita, da je ucilnica, v katerem ucenci delajo, vedno Cista in pospravljena,

e ucitelja ob prihodu v razred seznanita o odsotnosti u¢encev,

e po koncani uri pocistita tablo in uredita ucilnico,

e javljata razredniku oziroma izvajalcu uéne ure nepravilnosti in poskodbe Solske lastnine,

e opravljata druge naloge, za katere ju pooblasti oddel¢na skupnost ali razrednik.

4.2.1.3 Dezurstvo ucencev v jedilnici
V vsaki oddelcni skupnosti dolocijo po dva deZurna uéenca za dezZurstvo v jedilnici v ¢asu malice.
DeZurna ucenca:
e po malici poskrbita za Cisto€o in urejenost jedilnice,
e javljata razredniku oziroma izvajalcu ucne ure ali vodji Solske prehrane morebitne
nepravilnosti in poSkodbe Solske lastnine.

Vstop v jedilnico je dovoljen samo u¢encem in zaposlenim.

4.2.2 DeiZurstvo uciteljev
e Strokovni delavci po razporedu opravljajo dnevna dezurstva v posameznih Solskih prostorih.
e Ucitelji deZurajo pred zacetkom pouka od 7.00 do 7.55, med odmoriin od 12.20 do 12.35.
e DeZurni ucitelji lahko predlagajo za ucence, ki ne upoStevajo njihovih navodil oziroma krsijo
posamezna dolodila vzgojno ukrepanje skladno s temi pravili.
e Dezurni ucitelji pred poukom, med odmori in po pouku:
- skrbijo za red in primerno disciplino u¢encev ter za njihovo varnost,
- nadzorujejo gibanje u¢encev po Solskem prostoru,
- opravljajo preglede prostorov, kjer se zadrzujejo ucenci ali drugi delavci Sole in opozarjajo
na morebitne pomanijkljivosti,
- nadzorujejo delo deZzurnih ucencev ter jim dajejo dodatna navodila in naloge, ucence
opozarjajo na vzdrzevanje CistoCe v Solskih prostorih in v okolici Solskega poslopja,
- preverjajo garderobe ucencev in poskrbijo, da so te urejene in zaklenjene.
e Dezurni uditelj v jedilnici skrbi, da u¢enci:
- odloZijo torbe na dogovorjeno mesto/pred svoje garderobne omarice,
- siumijejo roke ter mirno in urejeno sedejo na svoje prostore v jedilnici,
- gredo k razdeljevalnemu pultu brez prerivanja,
- kuharici oddajo bon — narocilo kosila,
- pravilno uporabljajo jedilni pribor in kulturno zauzijejo hrano,
- po konéanem obroku pospravijo prostor, ki so ga uporabili, in po navodilih razvrstijo
odpadke,
- mirno, tiho in urejeno zapustijo jedilnico.
Dezurni ucitelj v jedilnici ima pravico, da prekine izdajanje hrane ali odstrani posameznika oz. skupino
ucenceyv, ki se v jedilnici ne obnasajo kulturno in v skladu z navodili.
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4.2.3 Dezurstvo hisnika
Zaradi zagotavljanja varnosti dezurnih uéencev in urejanja Solskega reda opravlja hiSnik obhode in
dezZurstva:

pred poukom in po pouku,

z rednim dnevnim obhodom po Solskem prostoru,
dvakrat dnevno z obhodom po sanitarnih prostorih in
po razporedu, ki ga doloci ravnatelj.

4.3 Solska prehrana

Cas, nacin in pravila ravnanja v ¢asu malice in kosil dolo¢i $ola v Letnem delovnem naértu in s
pravili ravnanja in obnasanja v jedilnici.

Za redno spremljanje izvajanja pravil obnasanja, prehranjevanja in celotne organizacije prehrane
ter dajanja navodil poskrbi organizator Solske prehrane.

Organizator Solske prehrane skupaj z ostalimi strokovnimi delavci v komisiji za Solsko prehrano
daje pobude in resitve v primeru nastalih tezav.

Vstop v kuhinjske prostore je dovoljen samo kuhinjskemu osebju in vodji Solske prehrane, ki
izjemoma lahko dovoli vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem 3Sole, ki skrbijo za vzdrZevanje
opreme.

Ostalim zaposlenim vstop v Solo mimo prostorov Solske kuhinje ni dovoljen, razen uciteljicam
prvih razredov in uciteljicam v oddelkih podaljSanega bivanja ter vodstvu Sole. Vsi na Soli morajo
spostovati pravila, zapisana po HACCP sistemu.

Ucenci upostevajo:

- urnik, ki ga Sola dolo¢i z Letnim delovnim nacrtom,

- pravila kulturnega obnasanja v jedilnici,

- pravila prijavljanja in odjavljanja malic ter kosil.

Jedilnik za tekoci mesec je javno objavljen na oglasni deski v prostorih Sole in spletni strani Sole.

4.4 Ravnanje ob poskodbah Solskega inventarja in skrb za opremo

Vsi delavci in ucenci Sole skrbijo za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski inventar (Cistoca,
urejena in Cista tabla, urejenost oglasnih desk, odlaganje odpadkov v koS, odstranjevanje in
odlaganje Zvecilnih gumijev v ko$, ugasanje luci, zapiranje vodovodnih pip).

V primeru poskodb opreme bomo primerno ukrepali. Ukrepi so zapisani v Vzgojnem nacrtu Sole.
Ucenci in uditelji, ki izvajajo pouk v razlicnih ucilnicah, skrbijo za urejenost le-teh.

4.5 Ostala dolocila Pravil Solskega reda

e Razredniki so dolzni Pravila Solskega reda predstaviti u¢encem in starSem na zacetku Solskega
leta in po potrebi veckrat tudi med Solskim letom.

e Ucenci, ucitelji in starsi morajo biti dosledni pri spoStovanju in izvrSevanju dogovorjenih pravil.

e Na 3oli je potrebno posvetiti veliko pozornosti lepim, vljudnim in spostljivim medsebojnim
odnosom med ucenci, uéenci in zaposlenimi in do vseh obiskovalcev Sole.

e Ucenci zaposlene v Soli vikajo.

e Ucitelji so se dolzni z u¢enci pogovarjati tudi o bontonu.
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e Ucenci visjih razredov so Se posebej pozorni in skrbni do mlajSih uéencev. Ucenci visjih
razredov se ne smejo zadrZevati na razredni stopnji brez dovoljenja ucitelja.

e Ucenci so dolZni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrzevanja in urejanja
Sole in njene okolice. Vkljuceni so v aktivnosti, ki so primerne njihovi starostni stopnji.

e V Solskih prostorih se ne sme izvrSevati prodaja in oglasevanje brez dovoljenja vodstva Sole.

e V Solo je prepovedano voditi Zivali, razen z dovoljenjem vodstva Sole, kadar gre za Zivali, ki
bodo sodelovale v vzgojno-izobrazevalnemu procesu.

e Zaposleni med sluzbenim ¢asom ne urejajo privatnih stvari, ne opravljajo telefonskih pogorov
med urami pouka in ne vodijo svojih otrok k pouku ali drugim dejavnostim. Ucitelji ne
zapuscajo ucilnic med poukom in ne opravljajo obveznosti, za katere bi morali poskrbeti pred
izvedbo ure (fotokopiranje, urejanje zadev v tajnistvu...).

4.6 Skrb za cisto in urejeno okolje

e Odpadke mecemo v kosSe za smeti in jih lo€ujemo.

e Pazimo in ne uni¢ujemo Solske lastnine.

e Skrbimo za higieno v sanitarnih prostorih.

e Toaletni papir in papirnate brisace, vodo in milo uporabljamo namensko in varéno.

e Posebno skrb namenjamo Cistemu in urejenemu Solskemu okolju.

e V primeru, da zunanji obiskovalci unicujejo okolico Sole, so jih u€enci in ucitelji dolzni opozoriti
na nepravilnosti njihovega ravnanja.

e DeZurni uditelj in ucenci poskrbijo, da ucenci ob zapuséanju igris¢a ali Solskega dvoriséa
odvrzene odpadke pospravijo.

5. DOLZNOSTI IN ODGOVORNOSTI UCENCEV TER OPREDELITEV KRSITEV PRAVIL

5.1 Dolznosti in odgovornosti u¢enca so:

e redno in to¢no obiskuje pouk in druge vzgojno-izobrazZevalne dejavnosti,

e k pouku ne zamuja, ¢e se to zgodi, se primerno opravici,

e ucencev in delavcev Sole ne moti pri delu,

e pozdravlja delavce in obiskovalce Sole,

e v garderobi pohiti, pospravi za seboj in tiho odide k pouku ali domov,

e vrazrede in ostale prostore Sole vstopa v copatih,

e po nepotrebnem se ne zadrzuje v Solskih prostorih,

e v 3olo ne prinasa predmetov, ki jih pri pouku ne potrebuje,

e pri vseh aktivnostih 3ole izven $olskega prostora (ekskurzije, izleti, $ola v naravi, CS0D, dnevi
dejavnosti, projekti, tekmovanja...) s svojim odnosom in obnasSanjem odraza vzgojenost
ucencev Osnovne 3Sole Ribnica na Pohoriju.

5.2 Lazje krsitve
e neizpolnjevanje doZnosti in odgovornosti ucencev,
e krsitve dogovorjenih pravil v skladu z izbranimi vrednotami VN,
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e krsitve Pravil Solskega reda in HiSnega reda,
e neopraviceni izostanki od pouka do 8 ur,
e zapuscanje Solskega okolisa brez dovoljenja uditelja.

5.3 Tezje krsitve

e ponavljajoce istovrstne krsitve Pravil Solskega reda in HiSnega reda,

e vse oblike nasilja (fizicno, psihi¢no, verbalno, spolno...)

e posedovanje, uporaba/zloraba ali razpecevanje Skodljivih in nevarnih sredstev, snovi ter
pripomockov (kajenje, alkohol, droge in druga psihoaktivna sredstva, pirotehnika...) v Soli, na
pripadajoc¢ih zunanjih povrSinah Sole ali v vseh v okviru Sole organiziranih vzgojno-
izobrazevalnih dejavnostih,

e namerno poskodovanje in unicevanje Solske opreme, zgradbe ter stvari in opreme drugih
uéencev, delavcev ali obiskovalcev sole,

e kraja lastnine Sole, drugih u¢encev, delavcev ali obiskovalcev Sole,

e unic¢evanje uradnih dokumentov ter ponarejanje podatkov in podpisov v uradnih dokumentih
in listinah, ki jih izda Sola,

e zloraba intelektualne lastnine,

e ogrozanje zZivljenja in zdravja uc¢encev in delavcev Sole,

e nepooblas¢eno, nedogovorjeno ali brez soglasja snemanje in fotografiranje,

e neopraviceni izostanki nad 8 ur.

6. VZGOJNI UKREPI ZA POSAMEZNE KRSITVE PRAVIL

Pred izrekom vzgojnega ukrepa bomo vsakemu ucencu ponudili moznost, da svoja ravnanja popravi in
jih opravici z restitucijo — povracilom Skode. Pri tem bomo sodelovali strokovni delavci Sole, u¢enci in
starsi. O uporabi vzgojnega ukrepa bomo obvestili starse.

6.1 Osebni razgovor z u¢encem zaradi prekrska

Razgovor opravi pedagoski delavec (razrednik, Solska svetovalna delavka), ki ugotovi krsitev Pravil
Solskega reda, neposredno po krsitvi oz. v ¢im krajSem casu po krsitvi. Pri tem upoSteva, da s tem
ukrepom ne sme bistveno posegati v ¢as pouka ali drugih Solskih obveznosti ucenca.

6.2 Osebni razgovor ucenca z ravnateljem Sole
V izjemnih primerih oz. v primerih tezje krSitve opravi razgovor z ucencem in njegovimi starsi
ravnatelj.

6.3 Uradno vabilo starSem na skupen razgovor z u¢encem v soli

Za ta ukrep se razrednik odloci na predlog posameznega ucitelja ali po lastni presoji. U¢encevim
starSem poslje uradno vabilo na razgovor v Solskih prostorih. Na razgovor mora povabiti tudi ucitelja,
ki je bil prisoten pri prekrsku. Pri razgovoru lahko sodelujeta tudi Solska svetovala delavka in ravnatel;.

6.4 Odvzem ucencevega predmeta, s katerim moti pouk ali pa je njegova uporaba v ¢asu pouka
13
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prepovedana.
6.5 Opravicilo u¢enca drugim uc¢encem ali delavcem Sole.

6.6 Zacasno povecani nadzor nad u¢encem v Solskem prostoru

Ta ukrep se je v praksi izkazal za ucinkovitega predvsem kot zacasni ukrep. O izvedbi le-tega se odloci
ucencev razrednik in obvesti vse pedagoske delavce. Nadzor izvajajo dezurni pedagoski delavci v ¢asu
glavnega odmora in pred poukom, v ostalem ¢asu pa so vsi ostali prisotni pedagoski delavci posebej
pozorni nanj.

6.7 Dokoncanje neopravljenih nalog v Soli izven ¢asa pouka

Ta vzgojni ukrep se izrece tistemu ucencu, ki ponavljajo¢e moti potek pouka, noce sodelovati in delno
ali v celoti ne opravi vseh Solskih nalog in zadolzitev, ceprav bi jih tisti dan moral, pri tem pa v
opravicilo ne navede nobenega tehtnega razloga. Ukrep se izpelje isti dan takoj po kon¢anem pouku.
Pedagoski delavec, ki ga izreCe, mora pravocasno obvestiti razrednika in tudi starSe ter pripravi vse
potrebno za izvedbo. V Casu izvajanja ukrepa mora biti u¢enec praviloma pod nadzorom ucitelja, ki je
ukrep izrekel. Pri pripravah in izvedbi lahko sodelujejo pedagoski delavci, ki v tistem casu niso
vklju€eni drugje in tudi vodstvo Sole, ki doloci osebo za nadzor.

6.8 Dodatno spremstvo za ucenca

Razrednik oddelka, v katerem je eden ali ve¢ vedenjsko teZavnih ucencev ali u¢encev s posebnimi
potrebami, se o tem ukrepu dogovori z vodstvom 3Sole, ki dolo¢i dodatnega spremljevalca. Ukrep je
namenjen tistim ucencem, ki so izrazito nepredvidljivi, pogosto krSijo Pravila Solskega reda, ne
upostevajo navodil pedagoskih delavcev ali celo ogrozZajo svoje soSolce. Primerno ga je uporabiti v
¢asu izvajanja tistih Solskih dejavnosti, ki potekajo izven Solskega prostora, kot so dnevi dejavnosti,
$ola v naravi, CSOD, ekskurzije, izleti, ogledi ipd.

Ukrep bomo izvajali v primeru kadrovskih zmogljivosti in specificnosti dejavnosti, ki zahtevajo e
poostrene varnostne ukrepe. V nasprotnem primeru bomo obvestili starSe, ki morajo ucenca odpeljati
domov. Vsak primer obravnavamo individualno.

6.9 Nadomestno vzgojno-izobrazevalni proces v Soli

Kadar ucenec s svojim vedenjem povsem onemogoca normalno izvedbo pouka ali ogroza zdravje in
varnost sebe ter drugih ucencev, se zanj lahko zacasno organizira nadomestni pouk izven njegovega
oddelka. U¢enec mora ves ¢as odsotnosti iz oddelka imeti zagotovljen nadzor pedagoskega delavca, ki
ga doloci vodstvo Sole. Uditelj, ki je pouceval v ¢asu, ko u€enca ni bilo v oddelku, naknadno preveri
delo ucenca in se z njim pogovori o vzrokih tezav. Cilj tega ukrepa je vzdrZevanje jasno postavljenih
meja sprejemljivega vedenja. Sam postopek izpelje uencev razrednik na pobudo uciteljev, ki uéenca
ucijo.

Ukrep se lahko uporabi tudi kot preventivni ukrep prepovedi sodelovanja na ekskurzijah, v Soli v
naravi, v CSOD ali v ostalih dejavnostih izven 3olskega prostora za tistega ucenca, ki se kljub
predhodnim pogovorom, dogovorom in opozorilom Se vedno vede nesprejemljivo in ogroZujoce. Zanj
se odlo¢i ucencev razrednik po prejSnjem posvetovanju z vodstvom Sole in ostalimi pedagoskimi
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delavci, ki uéenca dobro poznajo. U¢encu se omogoci vkljucitev v nadomestni vzgojno-izobrazevalni
proces v Soli.

6.10 Opravljanje druzbeno koristnega dela
Ta ukrep se bo izvajal v primerih namernega poskodovanja Solske lastnine, lastnine soSolcev in v
primerih tezjih krsitev HiSnega reda in Pravil Solskega reda.

6.11 Zacasna ukinitev ali mirovanje nekaterih pravic ucencu

To je povezano z veckratnimi krSitvami Solskih pravil, s pridobljenim statusom ali ugodnostmi, ki jih
Sola nudi ucencu izven predpisanih dejavnosti in standardov. U¢encu se npr. lahko zaasno zamrzne
status, onemogoci prisotnost na Solskem plesu, ukine nekatere druge pravice ipd. Ukinitev pravic
ucencu izrece razrednik na predlog pedagoskih delavcev. Pri tem pridobi mnenje razrednega
uciteljskega zbora in se posvetuje s Solsko svetovalno sluzbo in vodstvom 3ole.

6.12 Zacasna prepoved vstopanja in zadrZevanja v dolocenih Solskih prostorih

Ukrep je namenjen tistim ucencem, ki veckrat ne upostevajo dolocil HiSnega reda samo v nekaterih
Solskih prostorih, ne sme pa se uporabiti za ucilnice in vse ostale prostore, v katerih poteka redni
vzgojno-izobraZevalni proces. Uéencu ga izrece njegov razrednik po predhodnem dogovoru z ostalimi
pedagoskimi delavci in vodstvom Sole.

6.13 Prepoved priblizevanja posameznim uc¢encem ali skupinam ucencev
To velja v primerih fizicnega, psihi¢nega in drugih vrst nasilja nad posameznikom ali skupino.

6.14 Ostali vzgojni ukrepi, ki jih predlagajo posamezni pedagoski delavci, razredniki, svetovalna sluzba
ali uciteljski zbor.

7. VZGOJNI OPOMINI

Ce ucenec krii dolznosti in odgovornosti, dolo¢ene z zakonom, drugimi predpisi in akti $ole, mu lahko
uciteljski zbor izrece vzgojni opomin.

IzreCe ga v primeru tezke krsitve ali ko vzgojne dejavnosti in ukrepi ob predhodnih krsitvah niso
dosegli namena.

Obrazlozen pisni predlog za izrek vzgojnega opomina poda strokovni delavec Sole razredniku.

Sola za uéenca, ki mu je bil izre¢en vzgojni opomin pripravi individualizirani vzgojni nacdrt, v katerem
opredeli konkretne vzgojne dejavnosti, postopke in vzgojne ukrepe, ki jih bo izvajala za izboljSanje
ucencevega vedenja.

Ucencu lahko Sola izreCe vzgojni opomin v posameznem Solskem letu najvec trikrat. O izreCenem
opominu Sola starSe seznani z obvestilom o vzgojnem opominu. O poteku postopka izrekanja
vzgojnega opomina Sola vodi zapise.
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7.1 PreSolanje ucenca v drugo osnovno Solo

Ucenec osnovne Sole ne more biti izkljuéen iz Sole, dokler je Soloobvezen.

Ce je iz u¢nih ali vzgojnih razlogov potrebno, lahko osnovna %ola v soglasju ali na zahtevo stariev
vkljuci uéenca v drugo osnovno Solo, ¢e ta s tem soglasa.

Sola lahko iz vzgojnih razlogov pre$ola u¢enca na drugo $olo brez soglasja starsev:
e (e so krsitve pravil Sole taksne narave, da ogroZajo Zivljenje ali zdravje u€enca oziroma Zivljenje
ali zdravje drugih ali
e (e ucenec po treh vzgojnih opominih v istem Solskem letu in kljub izvajanju individualiziranega
vzgojnega nacrta onemogoca nemoteno izvajanje pouka ali drugih dejavnosti, ki jih organizira
Sola.

Ce se u¢enca predola brez soglasja starsev, si $ola pred odlo¢itvijo o pre$olanju u¢enca na drugo $olo
pridobi mnenje centra za socialno delo ter soglasje Sole, v katero bo ucenec presolan, glede na
okolis¢ine pa tudi mnenje drugih institucij.

8. ORGANIZIRANOST UCENCEV

Oddel¢na skupnost in Solski parlament
Ucenci so organizirani v oddel¢ne skupnosti, Solsko skupnost ucencev in Solski parlament.

Oddel¢na skupnost je temeljna oblika organiziranosti ucencev enega oddelka, kjer ucenci pri
razrednih urah obravnavajo razna vprasanja, oblikujejo predloge za boljse delo in resujejo probleme:

e pripravljanje in sodelovanje na regijskem in nacionalnem otroSkem parlamentu,

e pomoc uéencem 9. razreda pri organizaciji Solskih plesov,

e spremljanje uresnicevanja pravic in dolZznosti u¢encev na soli,

e zbiranje predlogov za pohvale in priznanja u¢encem,

e informiranje in obves¢anje — porocila na RU,

e sodelovanje v dogodkih in prireditvah, ki se vezejo na aktualizacijo,

e pomoc ucencev razrednikom pri organizaciji u¢ne pomocdi v razredu,

e pomoc uéencev razrednikom pri izboru tem obravnavanih na RU,

e podajanje predlogov za dolo¢ene spremembe oz. izboljSave na podroéju dela in Zivljenja na

soli,

e druge naloge z dogovorom.
Vodstvo skupnosti ucencev sSole sestavljata po dva ucenca iz vsake oddeléne skupnosti. Ti u¢enci pod
vodstvom mentorja opravljajo razliéne dejavnosti za izboljSanje medsebojnih odnosov, ¢uta do soljudi,

zaznavajo nasilje, urejajo notranje Zivljenje oddelkov, sodelujejo na otroSkem parlamentu...

Solski parlament je izvrsilni organ skupnosti u¢encev.
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Osnovna $ola Ribnica na Pohorju

Veljavnost

Pravila Solskega reda sta obravnavala:

e uciteljski zbor dne, in

e svet starSev dne,

Svet Osnovne 3Sole Ribnica na Pohorju je dne, sprejel Pravila Solskega reda

Osnovne $ole OS Ribnica na Pohorju, ki se zaéne izvajati z dnem,

in velja do vnosa sprememb, ki jih narekuje Zivljenje in delo na Soli.

Ribnica na Pohoriju, Ravnatelj:
JozZe Krusic, prof.
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